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EJERCICIOS PRÁCTICOS 
 

Durante el contenido de este módulo, has estudiado entre otros, los siguientes apartados: 

 

 Efectos a cobrar 

 Efectos a pagar 

 Cartera de efectos 

 Configuración de estados de efectos 

 Configuración de efectos 

 Automatizar cobros 

 Automatizar pagos 

 Informes 

 Cheques / Pagarés 

 Transferencias 

 

Para finalizar el estudio del módulo, te proponemos estos ejercicios prácticos: 

 

1. Crea una Cartera y dos Estados de efectos con los siguientes datos: 

 

 Cartera de efecto 

o Código: REC – Descripción: RECIBOS 

 Estados de efectos:  

o Código: PEN – Descripción: PENDIENTE 

o Código: PAG – Descripción: PAGADO 

 

2. El día 10 de Julio, la empresa compra al proveedor Martín Segura, mercaderías por un 

importe total de 3.630,00 € (21% IVA incluido). El pago de esta compra se realizará con 3 

recibos domiciliados en La Caixa, por importes iguales y con vencimientos a 30, 60 y 90 

días. Contabiliza la factura y crea los 3 efectos en la cartera Recibos.  

 

3. Crea de manera automática el asiento de pago del efecto con vencimiento en Agosto.  

 

4. Genera un informe de previsión de pagos para el mes de Septiembre. 

 

5. Crea la siguiente transferencia bancaria. Traspasa a fecha 1 de Octubre,  2.000,00 € del Banco La 

Caixa al Banco Santander. Explica cómo se genera el archivo del cuaderno C34-14 (Norma SEPA). 

  

Te aconsejamos que, para un mejor seguimiento del curso, resuelvas en tu equipo estos ejercicios. A 

continuación podrás ver la solución a los mismos. 
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SOLUCIONARIO DE LOS EJERCICIOS PROPUESTOS 
 

1. Crea una Cartera y dos Estados de efectos con los siguientes datos. 

 

 Cartera de efecto 

o Código: REC – Descripción: RECIBOS 

 Estados de efectos:  

o Código: PEN – Descripción: PENDIENTE 

o Código: PAG – Descripción: PAGADO 

 

Para configurar una cartera de efectos, pulsa en la solapa Tesorería > grupo Efectos > icono Cartera de 

efectos. 

 

 
 

La pantalla que se muestra es la siguiente, pulsa en el icono Nuevo para crear la cartera de efectos: 

 

 
 

Código: REC – Descripción: RECIBOS 
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Pulsa en boton Aceptar. La pantalla Archivo carteras de efectos quedaría así: 

 

 
 

Para crear la configuracion de estados pulsa en la solapa Tesorería > grupo Efectos >icono Configuración de 

estados: 

 

 
 

Al pulsar el icono Configuración de estados se muestra la pantalla Tipos de estado de efectos. 

Cumplimenta los datos y pulsa el botón Aceptar:  

 

Código: PEN – Descripción: PENDIENTE 

Código: PAG – Descripción: PAGADO 
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2. El día 10 de Julio, la empresa compra al proveedor Martín Segura, mercaderías por un 

importe total de 3.630,00 € (21% IVA incluido). El pago de esta compra se realizará con 3 

recibos domiciliados en La Caixa, por importes iguales y con vencimientos a 30, 60 y 90 días. 

Contabiliza la factura y crea los 3 efectos en la cartera Recibos.  

 

Al igual que puedes automatizar la creación de los registros de IVA al introducir asientos, puedes configurar 

que el programa te permita crear los efectos a pagar o cobrar en el momento de introducir el asiento. Para 

ello, accede a la solapa Diario/IVA > grupo Diario > menú desplegable del icono Introducción de asientos > 

opción Configuraciones: 

 

 
 

En la solapa Procesos enlazados de la pantalla que se muestra, selecciona las opciones: 

 

Activar el libro de efectos a cobrar al usar una cuenta de cliente/deudor: En Debe 

Activar el libro de efectos a pagar al usar una cuenta de proveedor/acreedor: En Haber 

 

Y pulsa el botón Aceptar: 

 

 
 

A continuación introduce el asiento. Accede a la pantalla de introducción de asientos (solapa Diario/IVA > 

grupo Diario > icono Introducción de asientos). Como sabes, para activar los automatismos del programa, 

debes comenzar por las cuentas de proveedor: 
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ContaSOL muestra de manera automática la pantalla Nuevo registro de IVA Soportado. Revisa que los 

datos sean correctos y pulsa el botón Aceptar.  

 

 
 

A continuación se muestra la pantalla Asiento automático de IVA. Revisa los datos y pulsa el botón 

Aceptar: 
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ContaSOL completará el asiento: 

 

 
 

Y mostrará a continuación la pantalla Nuevo efecto a pagar: 

 

 
 

En esta pantalla, revisa que las cuentas usadas sean las correctas y pulsa el botón Generar varios efectos 

para crear los 3 vencimientos. En esta pantalla tienes que introducir los siguientes datos: 

 

 Nº de vencimientos: 3 – Repartir importe introducido 

 Plazo entre vencimientos: 30 días 

 

El resto de datos los cumplimenta el programa de manera automática: 
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Pulsa el botón Aceptar. El efecto quedaría así: 

 

 
 

Pulsa de nuevo el botón Aceptar y a continuación Alt+Fin para cerrar el asiento: 
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Para visualizar los efectos creados, accede a la solapa Tesorería > grupo Efectos > icono Efectos a pagar. 

 

 
 

En la pantalla que se muestra, puedes ver los efectos creados: 

 

 
 

En el caso de que no hayas automatizado la creación de los efectos en la introducción de asientos, puedes 

crearlos pulsando el icono Nuevo. La pantalla es la misma que has visto anteriormente, pero tendrás que 

introducir todos los datos de manera manual.  
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3. Crea de manera automática el asiento de pago del efecto con vencimiento en Agosto.  

 

La opción para crear de manera automática el asiento del pago de un efecto se encuentra en la solapa 

Tesorería > grupo Acciones > icono Automatizar pagos. 

 

 
 

O bien desde la solapa Efectos a pagar (activa cuando acedes a la opcion) > grupo Acciones > icono  

Automatizar pagos: 

 

  
 

Utilizaremos esta segunda opción.  Selecciona el efecto del que quieres asentar el pago y pulsa el icono 

Automatizar Pagos. La pantalla que se muestra es la siguiente: 
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Selecciona PAGADO como nuevo estado del efecto, revisa los datos y pulsa el botón Aceptar. ContaSOL 

mostrará la información del asiento generado.  

 

 
 

Verás en la pantalla Efectos a pagar cómo el estado de este efecto ha cambiado a PAG: 

 

 
 

Accediendo a la solapa Diario/IVA > grupo Consultas > icono Diario y pulsando el botón Ver (zona izquierda 

de la pantalla) podrás ver el asiento creado: 
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4. Genera un informe de previsión de pagos para el mes de Septiembre. 

 

Para generar un informe de previsión de pagos pulsa el icono Efectos a Pagar / Previsiones que se 

encuentra en la solapa Tesorería > grupo Informes: 

 

 
 

Al pulsar en el icono Efectos a Pagar / Previsiones  se muestra la siguiente pantalla: 

 

  
 

Introduce las fechas de vencimientos que necesites ver y pulsa en el icono Vista previa y se muestra la 

siguiente pantalla: 
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Puedes convertir este informe a .PDF, imprimirlo y enviarlo por e-mail mediante los iconos de la parte 

superior de la pantalla. 
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5. Crea la siguiente transferencia bancaria. Traspasa a fecha 1 de Octubre,  2.000,00 € del 

Banco La Caixa al Banco Santander. Explica cómo se genera el archivo del cuaderno C34-14 

(Norma SEPA). 

 

Para crear la transferencia bancaria, pulsa en la solapa Tesorería > grupo Transferencias > icono Archivo. 

 

 
 

Pulsa el icono Archivo y se muestra la siguiente pantalla: 

 

  
 

Pulsa en el icono Nuevo para crear la nueva transferencia se muestra la siguiente pantalla: 
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Cumplimenta los datos de la parte superior de la pantalla y pulsa el botón Nueva para crear la línea de la 

transferencia: 

 

 
 

En el menú desplegable de tipo de transferencia pulsa Transferencia SEPA. Al pulsarlo la se muestra la 

siguiente pantalla: 
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Cumplimenta los datos manualmente y pulsa el botón Aceptar: 
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Para finalizar pulsa de nuevo el botón Aceptar. 

 

Para generar el archivo al cuaderno C34-14 pulsa dentro de Transferencias bancarias > grupo  Acciones > 

icono C34-14: 

 

   
 

Al pulsar en el icono C34-14 se muestra la siguiente pantalla: 

 

 
 

Dentro del botón Configuración, debes incluir los datos que te de tu banco para esta función.  

 

Pulsando el botón Aceptar, se generará el archivo: 

 

 
 


